ANSKE BYG GEGKONOMER
8YGGEGKONOMUDDANNEL

5 . i
: S 33
Z




PROGRAMOVERSIGT
bog loatokeni ____Jeme |

+2 20.-21. august 2020 Samarbejde og gruppedynamik (OBS! Internat)

1

3 31. august Overordnet virksomhedsgkonomi + Excel (OBS! KI. 9-19)
4 7. september Bygherrerddgivning

5 14 september Projektforlgbet — Strukturering og styring

6 21 september Bygherres budget

7 28. september * Kvalitetsstyring

8 5. oktober Arbejdsmiliz

9 19. oktober Y Risikoanalyse og successiv kalkulatfion + Excel (Obs! Kl. 9-19)
10 26. oktober Budgettering / projektering

11 2. november Jura - De udbudsretlige regler

12 9. november Jura - De udbudsretlige regler, fortsat

13 16. november Udbud og kontrahering

14 23. nov. Kontraktforhandling i byggeriet

15 30. november BIM, VDC og IKT-aftaler

16 7. december % Successiv kalkulation og Totalgkonomi

17 14. december Facility Management — infroduktion

18 11. januar 2021 Totalgkonomi (OBS! Obligatorisk opgave stilles!)
19 18. januar Bceredygtighed og cirkulcer gkonomi

20 25. januar Bceredygtighed og totalgkonomi

21 1. februar Jura—- ABR 18

22 8. februar Jura-AB 18/ ABT 18

23 22. februar Jura - AB 18 / ABT 18, fortsat

24 1. marfs Fra udfgrelse fil drift

25 8. marts Forsikringstyper i byggeriet / Workshop

26 19. marts Eksamen

27 9. april Evaluering

Alle dage afvikles fra kl. 9-16 med undtagelse af dag 1, 2, 3 o0og ? - se

program for disse dage

Undervisningen finder sted hos*:

Danske Byggegkonomer
Lindevangs Alle 2
2000 Frederiksberg

Lokale 7, 4. sal

*med mindre andet er angivet eller oplyst op til afvikling af dagen

DANSKE

BYGGEQKONOM

GKONOMER



DAG 1 OG 2 - INTRODUKTION OG OPSTART
20. OG 21. AUGUST 2020

OBS! Undervisningen finder sted p&:
Underviser:
Comwell Borupgaard " e_:"ier |
Norrevej 80 Henrik Skovda .
3070 Snekkersten Skovdal Consulhng ) d
Ledelse og Organisation |
ntroduktion og personprofiler
9:00-10.30 Velkomst og introduktion til foreningen og uddannelsen, herunder gennemgang af

uddannelsesforlgb og program, proesentation af undervisere.
v. Kalinka Stapput og Charlotte Buch, Danske Byggeskonomer

.00 JTI, gruppers samarbejde og etablering af kursusgrupper
112.00-13.00 FROKOST
I3.00 Introduktion og tilbagemelding pa JTI
. Personlige prceferencer
. De 4 dimensioner
. @Dvelser
. Tibagemelding
. Refleksion over egne prceferencer
118.00 Afrunding
J19.00 Middag og overnatning

ISclmmrbejde og gruppedynamik

EI. 8.30-15.30
amarbejde og samarbejdsniveauver
= Gennemgang af feammodel
= Gruppens rammer og samarbejdsnormer

Ftablering af kursusgrupper

= Beskrivelse af dagens gruppeprocesser
Ll Personlige normer i samarbejdet med andre
. Forventningsafstemning

Forventningsafstemning i grupperne

rluf pa dagen

E'?'ﬁEE BYGGEGKONOM

O@KONOMER




DAG 3 - OVERORDNET VIRKSOMHEDSGKONOMI,
REGNSKABSFORSTAELSE OG REGNSKABSANALYSE

31. AUGUST 2020
Underviser:
Ken Bechman
Professor, CBS
Ph.d. i Finansiering
KI. 9.00-19.00

+  Regnskabsforstéelse
*  Regnskabsanalyse
+  Nggletal og vurdering af selskabets robusthed, resultater og veerdiskabelse

OBS!
*Ekstratilbud

KI. 16.00-19.00 Introduktion til Excel - for byggeskonomer #1

Se beskrivelse sidst i programmet

DAG 4 - BYGHERRERADGIVNING
7. SEPTEMBER 2020

OBS! Undervisningen finder sted pa:

Scandic Falkoner Underviser:
Falkoner Alle 9 Peter Meyer
2000 Frederiksberg Bygherrer&dgiver

KHR Architecture

Bygherreradgiverens rolle - opgaver og ansvar
+  Hvad er bygherrerddgiverens opgaver?
+ Indledende radgivning
+ RA&dgivning ved fag-, stor- eller hovedentrepriser
+ RA&dgivning ved totalentrepriser
+ Lejerrddgivning
+ Investorr&ddgivning
« Teknisk bestillerrddgivning - OPP
* Andre ydelser

+ Hvad er bygherreradgiverens ansvar?
+ Almindelige betingelser for rddgivning og bistand 2018

+ Organisatoriske konstellationer

» Rolle iforhold til gvrige akterer i et byggeprojekt herunder organisering
*  Bygherre
* Entreprengrer
*+  Myndigheder
*  @vrige interessenter
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+ Udvalgte vigtige elementer i en bygherreradgivers projekiforiab
« Bygherrerddgiverens forberedelse af projektet
* Inferessent analyse
« Budget (kort intro — behandles detaljeret pd dag 8)
* Proces- og fidsplanlcegning
* Risk management

DAG 5 - PROJEKTFORLDBET -

STRUKTURERING OG STYRING
14. SEPTEMBER 2020

Underviser:

Mogens Bruun Jepsen
Arkitekt MAA
Byggegkonom Mdb

1. Hvad er radgivning
*  Hvad erradgivning?
+ Hvad er en radgiver?

2. Samarbejds- og aftalegrundlag
Aktgrerne:

+  Bygherren

+ Rd&dgiveren

* Entreprengren

* Leverandgren

+  Myndigheder

+ Inferessenter.

Samarbejdsformer:

+ Den traditionelle model

+ Totalentreprise med ekstern/selvstcendig rédgiver

+ Totalentreprise med r&dgivning (intern réddgiver)

+  Bygherre med intern rddgivning

+ Partnering (kort orientering — behandles uddybende i et andet modul)
«  Offentlig/privat partnering OPP
*  Nggletal

Radgivningsformer:
+  Bygherrerddgivning
+ Totalrddgivning
+ Delt rddgivning
« Underradgivning.

Aftalegrundlag:

+ Almindelige betingelser for arbejder og leverancer i bygge- og anlaegsvirksomhed AB18 (gennemgds
ikke)

+ Almindelige betingelser for totalentreprise ABT18 (gennemgds ikke)
+ Almindelige betingelser for r&dgivning og bistand ABR18 (gennemgds ikke)
+ Standardforbeholdene

* Entreprengrernes

«  RAdgivernes
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Ydelsesbeskrivelserne:
Udarbejdet af Praktiserende Arkitekters R&d (PAR) = Danske Arkitektvirksomheder (DanskeArk), Praktiserende
Landskabsarkitekters Rad (PLR), og Foreningen af Rddgivende Ingenigrer (FRI) i feellesskab eller hver for sig:

*  Byggeri og Landskab

* Anlceg og Planlcegning

+ Byfornyelse. Arkitektydelser

» Produktudvikling. Arkitektydelser

«  Arbejdsmiligraddgivning vedrarende byggepladsen

«  Bygherrerddgivning

+  Som udfert.

Ydelsesfordeling mellem de forskellige r&ddgivere (greensesnit):
*  Ydelser
« Ansvar
» Forsikring (kort orientering — behandles uddybende i et andet modul)

Honorar:

Valg af honorarform:
« Efterregning
« Efter byggeudgift
* Fast honorar
» Blandingshonorar
* Incitamentsaftaler
+  Tilbud

Timesatser

* Honorarberegning

3. Projekiforlgbet
Akkvisition.
Indgdelse af aftale:
«  Tilbud pd r&dgivning
+ Bekroeftelse af aftale
« Aftaleformularen "Aftale om teknisk rédgivning og bistand”
+  Krav om scerlige samarbejds- og projekteringsydelser fra de udfgrende
R&dgivningsfaserne:
+ Indledende rddgivning
* Projekteringsledelse
»  Forslag
*  Myndighedsprojekt
+ Udferelse
+ Aflevering
* Andre ydelser

Projektstyring:
Hvad skal der veere styr pd2
«  Styringsmodel
+ Fcelles principper
* Projektorganisationen
+  Omfang og indhold
* Projektmaterialet
« Tid
* Hovedtfidsplan
* Beslutningsliste
+ Udbudstidsplan
*  Byggetidsplan
* Arbejdsplan
*  @konomi
*  Bygge- og anlcegsbudget
*  Sagsgkonomi

E'?Fﬁg'r: BYGGEGKONOM
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+  Kvalitetsstyring og miligledelse (behandles p& separate kursusdage)
+ Personaleledelse

+  Kommunikation (behandles p& anden kursusdag)

« Risikostyring (behandles p& anden kursusdag)

« Aftaler (behandles p& anden kursusdag).

Projektledelse, resume:
*  Hvad er et projekte
* Hvad er en projektleder?
» Projektplanlcegningsmodeller og -akfiviteter

- Faser
» Egenskaber
«  Vilkar

De 10 bud

DAG 6 — BYGHERRES BUDGET
21. SEPTEMBER 2020

Underviser:

Peter Meyer
Bygherrerddgiver
KHR Architecture

Gennemgang af budgetmodeller

+ Hvilke elementerindgdr i bygherrens budget for et byggeri2
» Detaljeringsgrader af budget gennem projektforigbet
*  Prisscetning
+  Opfelgning p& budget
Workshop:
Udarbejdelse af samlet budget som beslutningsgrundlag for opstart af et byggeprojekt.
Inkluderer alle forberedende og vcesentlige overvejelser — og begrundelser - herunder eksempelvis:

*+  Myndighedsmcessige og miljigmaessige bindinger

*  Markedsforhold — konjunkturer og prisscetning

*  Entreprisemodel

* Forberedende undersggelser

» Detaljeringsgrader af budget gennem projektforlgbet
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DAG 7 — KVALITETSSIKRING
28. SEPTEMBER 2020

OBS! Undervisningen finder sted pa:

Underviser:

Kim Christiansen
Arkitekt MAA
Arkitektfirmaet Kim Christiansen

Scandic Falkoner
Falkoner Alle 9
2000 Frederiksberg

*  Kvalitet som begreb

+  Qvelse

* Hvad er grundlaget for kvalitetsstyring?2
* Hvor kommer kravene fra?

+  Alment teknisk fcelles eje

+  Kvalitetsstyring i praksis

+  Opgaveigrupper

» Evaluering og afslutning.

DAG 8 — ARBEJDSMILID
5. OKTOBER 2020

OBS! Undervisningen finder sted pa:
Underviser:
Scandic Falkoner Anne Marie Hinke
Falkoner Alle 9 Arbejdsmiljgradgiver
2000 Frederiksberg EKJ RAdgivende Ingenigrer

Arbejdsmiljgets udvikling
«  Rammerne for styring af arbejdsmiljget
+ Lovgivning
+  Parterne
*  Kulturen
Ansvar
+  Bygherren
* Projekterende
* Entreprengr
*+  Myndighederne
+ Arbejdsgiveren
Handtering og dokumentation af arbejdsmiljset i byggeriets faser
+ Logbog
* Plan for sikkerhed og sundhed
+  ByggeSagsBeskrivelsen
+ Sikkerhedsrundering
+ Journal/lListe

Cases og opgaver vil veere end del af undervisningen
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DAG 9 - RISIKOANALYSE OG
SUCCESSIV KALKULATION

19. OKTOBER 2020
Underviser:
Ken Bechman
Professor, CBS
Ph.d. i Finansiering
KI. 9.00-19.00

Risikoanalyse og vurdering af usikkerheder
Successiv kalkulation — teori og eksempler/opgaver
Successiv kalkulation — beregninger i Excel

OBS!
*Ekstratilbud
Kl. 16.00-19.00 Introduktion til Excel - for byggegkonomer #1

Se beskrivelse sidst i programmet

DAG 10 — BUDGETTERING / PROJEKTERING
26. OKTOBER 2020

Underviser:

Uffe Bay-Smidt

Arkitekt MAA, bygningskonstrukter
Partner, KANT Arkitekter

Entrepriseformer og organisering
Faseopdelt budgettering
Omkostningselementer
R&dgivningsstudier
Bygherreomkostninger
Entrepriseudgifter
Risiko og uforudseelige
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DAG 11 - JURA - DE UDBUDSRETLIGE REGLER (EU-UDBUD)
2. NOVEMBER 2020

Underviser:

Peter Fauerholdt Thommesen
Partner, advokat (L)

Viltoft

Introduktion til reglerne om aftaleindgdelse.

Gennemgang af udbudslovens regler om EU-udbud, herunder:

Baggrund og hovedprincipper

Afgrcensningen mellem udbudsloven (EU-udbud) og tilbudsloven (nationale udbud)
Hvem er omfattet af udbudsloven

Hvilke opgaver skal udbydes?

Udbudsformerne

Udvceelgelse (preekvalifikation) myv.

Tildelingskriterier og evaluering

Forbehold

Forhandlinger

Undervejs gennemgds cases og opgaver

DAG 12 - JURA — DE UDBUDSRETLIGE REGLER (FORTSAT)
9. NOVEMBER 2020

Gennemgang af filbudslovens regler om nationale udbud af bygge- og anlcegsopgaver, herunder:

Lovens anvendelsesomrdder
Principper mv.

Udvceelgelse af filbudsgivere
Licitationshandlingen og forbehold
Tildelingskriterier

Alternative filbud

Forhandlinger

Underhdndsbud

Underretning

Undervejs gennemgds cases og opgaver

BYGGEQKONOM




DAG 13 - UDBUD OG KONTRAHERING | BYGGERI -~ \
16. NOVEMBER 2020 / 4 A

< e
Underviser: : /

Michael Jacobsen :
Konsulent g 7
Jacobsen Advice A

+ Organisering af udbuds- og filbudsprocessen:
« offentliggerelse,

* Annoncering

»  Udvceelgelse

*  Proekvalifikation

» Tilbudsafgivelse

+ Evaluering

- Tildeling og kontraktindg&else

DAG 14 — KONTRAKTSTYRING
23. NOVEMBER 2020

Underviser:

Ronny Niemann
Projektchef - garanti
CASA

Lceringsmalet for dagen er, at deltageren skal:

+  Kunne forstd og operere i sammenhaoenge mellem kontraktstyring pa’det strategiske, det taktiske og det
operatfionelle niveau

+  Opna'feerdigheder fil at skabe et overblik over et aftaleforhold, der skal hanhdteresien
kontraktstyringsstrategi.

*  Kunne Identificere de stederi aftalen som krcever scerlig indsats (viden udefra, ledelsesfokus,
forhandling m.m.)

+  Opné&feerdighederi metoder og veerktajer, der styrker arbejdet med kontraktstyring. Med viden om

hvor og hvornat deft er scerligt pakroevet at fokusere pd kontraktstyring

=2 DANSKE
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DAG 15 - BIM, VDC OG IKT-AFTALER
30. NOVEMBER 2020

Underviser:
Stig Brinck
Ekspertisechef
NIRAS

* Hvad er BIM - VDC - IKT?
Overordnet filgang til digitalisering og indledning til konteksten
Eksempler pd veerdiskabelse med digitalisering i alle byggeriets faser
+ Aftaleforhold og jura i forhold il IKT-specifikationer - Ydelsesbeskrivelse - AB — ABR
+ Roller og ansvar - fokus pda projekteringsledelse og IKT-ledelse
*  Mere i dybden med udvalgte emner
+ Digital interessent inddragelse
* Procesmodellering
*  Bygningsmodeller - og deres anvendelse
* Leverancespecifikation — faseleverancer
+  Aflevering fil drift
» Digitalt understgttet drift
+ Perspektivering — hvor er vi pa vej hen?
* Forandringsledelse og mindset i en digital verden
+  Opsummering

* Praktiske gvelser og gruppearbejde undervejs

DAG 16 — SUCCESSIV KALKULATION OG TOTALGKONOMI
7. DECEMBER 2020

OBS! Undervisningen finder sted p&:

Scandic Falkoner Underviser:
Falkoner Alle 9 Ken Bechman
2000 Frederiksberg Professor, CBS

Ph.d. i Finansiering

+  Opsamling pd diskussion af successiv kalkulation
+ Totalgkonomi - teori og eksempler / opgaver
+ Totalgkonomi og fglsomhedsanalyser — beregninger i Excel

DANSKE
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DAG 17 — FACILITY MANAGEMENT
14. DECEMBER 2020

Underviser:

Markus Lampe
Arkitekt MAA, dipl. Ing.
Lampus.info

* Introduktion
* Facility Management - begrebet
» Litteratur, baggrundsmateriale, FM-begreb / FM-opgaver, herunder drift / space management
/strategi
* Bygherre er byg- og driftsherre
«  ‘Bygherren’ - forklaret for rddgivere: Forskel mellem bygherre og driften
» Forskellige bygherreorganisationer, eksempler: DTU, KU, organisationer fra deltagerne
* Opgave A: Strukturering af aflevering
» Definition af informationer for driften i projektet
+ Hvorfor er (de forskellige) aflevering sa komplicerede?
+ Afleveringer: Forskellige dele af aflevering
» Proces: forskellige aspekter i digital aflevering, indhold
* Muligheder i FM igennem digitalisering
*  Vcerdier: BIM— BAM - BOOM
» Digitalisering: Veerdiskabelse igennem FM-Systemer
«  'Drift' BIM
*  ‘Fra papir til BIM" og ‘BIM modelstrategi for FM’
* ‘Smart drift med dynamiske data’
* 'Praktisk FM’ for arkitekter
* Planlcegning af driffen: Rengering, lagerplads, installationer, bygherreleverance, skiltning,
nedhcengte lofter...
* Hvordan kan du hjeelpe driften i projekteringen?
- ‘Driftbarned’. Fokus p& processen — hvilke udfordringer ser du allerede i projekteringen?
* Afslutning / Evaluering

DAG 18

TOTALOKONOMI (OBS! OBLIGATORISK OPGAVE)
11. JANUAR 2021

Underviser:

Ken Bechman
Professor, CBS
Ph.d. i Finansiering

+ Kalkuleopbygning og Excel som hjcelpevcerktgj

+  Eksempler pd konkrete anvendelser af Totalgkonomi

*+  Opsamling og diskussion af Totalgkonomi

+ Obligatorisk opgave stilles — afleveres senest d. 1. februar 2021 kl. 8:00
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DAG 19 - BAREDYGTIGHED OG CIRKULAR GKONOMI
18. JANUAR 2021

Underviser:

Henrik Sgrensen
Civilingenigr, eMBA. M.FRI
henrik-innovation ApS

Intfroduktion

Beceredygtighed i bygningsdesign
Hvordan sikres bceredygtighed?
Cirkulcer gkonomi

Certifcering

Kontraktuelle forhold

Refleksion og sammenfatning

DAG 20 - BAREDYGTIGHED OG TOTALGKONOMI
25. JANUAR 2021

Underviser:

Henrik Sgrensen
Civilingenigr, eMBA. M.FRI
henrik-innovation ApS

Byggegkonomers rolle i vurderinger af bceredygtige lgsninger
Andre bceredygtighedsaspekter end den miljgmaoessige
Totalgkonomi - alle de vigtige forudscetninger som indgdr
Arbejdet med bygherren, designteamet og brugerne

Hvad kan vi konkret ggre for at gge boeredygtigheden i et projekte
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DAG 21- JURA - ABR 18
1. FEBRUAR 2021

Underviser:

Steen Hellmann
Partner, advokat (L)

Viltoft
+  Rammerne for radgivning — ABR 18 generelt
+  Rammerne for rddgiveraftalen
*  Voeoesentlige cendringeri ABR 18
« Rd&dgivningens former
« Rd&dgiverfuldmagten
+ Radgivers ydelse
* Ydelsesbeskrivelserne
» Forpligtelser ift. gkonomi (budgetansvar)
« Tidsfrister
* Honorar - muligheder for ekstrahonorar
+ Radgiveransvar
* Projektansvar
» Tilsynsansvar
* Forsinkelse/dagbod
* Ansvarsforsikringer
+ Standsning, udskydelse, ophcevelse
+  Tvister
DAG 22 - JURA-AB 18 / ABT 18
8. FEBRUAR 2021
Underviser:
Peter Fauerholdt Thommesen

Partner, advokat (L)
Viltoft

Almindelige betingelser for arbejder og leverancer (AB18) og almindelige betingelser for totalentreprise (ABT18),
herunder:

* Byggeriets organisation og kontraktformer
* Krav fil udbudsmateriale

» Sikkerhedsstillelse

« Forrentning

» Risikoen for hcendelige skader

+ /Andringeriarbejdet

+ Betaling

+ Aflevering

* Ansvar - mangler, forsinkelse

«  Tvistlasning
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DAG 23 - JURA - AB 18 / ABT 18 (FORTSAT)
22. FEBRUAR 2021

Underviser:

Peter Fauerholdt Thommesen
Partner, advokat (L)
Viltoft

Programmet for dag 22 fortscettes

DAG 24 - FRA UDFQRELSE TIL DRIFT
1. MARTS 2021

Underviser:

Mogens Bruun Jepsen
Arkitekt MAA
Byggegkonom Mdb

1. Hvad ved vi?
2. Radgivningsydelser i udferelsesfasen

Danske Ark / FRI's ydelsesbeskrivelse "Byggeri og Anlceg”

+ Projektopfelgning

*  Byggeledelse

+  Fagdtilsyn

«  Arbejdsmiligr&ddgivning vedrarende byggepladsen
3. lLove og bekendtgorelser

. Bygningsreglement

. Arbejdsmiljgloven

. Bekendtggrelser om arbejdets udferelse
4. Vejledninger mv.
5. Byggepladsens drift og indretning

Det administrative grundlag:

*  Byggesagsbeskrivelse

* Arbejdsbeskrivelse

* Plan for sikkerhed og sundhed

» Scerlige risici

*  Byggepladsplanen

+ Beredskabsplanen
6. Byggeledelse i praksis

Byggepladsens organisation:

+ Organisationsdiagram

* Hvad laver byggelederen

* Hvad laver fagtilsynet

DANSKE
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Styring af byggepladsen og produktionen
*  Administration
+  Mgder

*  Bygherremgde

* Byggemgade

+ Sikkerhedsmgde

* Entreprengrmgde

+ Projektgennemgangsmaede
- Tid

*  Byggetidsplanen

* Arbejdsplanen

+  Trimmet byggeri
+  @konomi

*  Byggeregnskab

*  Mer- og mindreydelser

» Tilsynsplaner
+ Tilsynsnotat
» Tilsynsjournal
» Tekniske forespargsler
+ 1. gangs produkfioner
* Referencearbejder
* Aflevering og eftersyn
+ Afleveringsforretning
« 1-drs eftersyn
«  5-drs eftersyn

7. Opgaver

DAG 25 — FORSIKRINGSTYPER | BYGGERIET
8. MARTS 2021 (FORMIDDAG KL. 9-12)

Underviser:
Jan Linde

Forsikringsmoegler & partner
Willis Tower Watson

1. Bygherrensrisici

. AB92/ABT 93 forpligtelser

. AB18/ABT18

. Yderligere risici og behov
2. Ansvarsforsikringer for radgivere

. ABR89, ansvar og forsikring

. ABR18

. Lgbende ansvarsforsikring

. Projektansvarsforsikring (objektansvarsforsikring)
3. Kaskoforsikring for byggeriet

. Entrepriseforsikring (all-risk-forsikring)

. Relevante risici /dcekninger
4. Byggeskadeforsikring

. Forsikringspligt, men for hvilke typer byggerier
5. Fakta om byggeforsikringer
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DAG 25 - FRA UDF@RELSE TIL DRIFT
8. MARTS 2021 (EFTERMIDDAG KL. 13-16)

Underviser:

Mogens Bruun Jepsen
Arkitekt MAA
Byggegkonom Mdb

Workshop - gruppeopgave
Opgaven fungerer som forberedelse til eksamenen.

DAG 26 — AFSLUTTENDE PROVE
19. MARTS 2021 KL. 9.00-16.00

Tre opgaver:

Opgave 1 - Individuel opgave, multiple choice (2 timer)

Opgave 2 - Individuel opgave, kalkulation (1,5 time), format som hjemmeopgaver og den obligatoriske
gkonomiopgave

Opgave 3 - Gruppeopgave, case-opgave (2,5 timer)

DAG 27 - EVALUERING OG DIPLOM
9. APRIL 2021 KL. 15.00-18.00

OBS! Dagen afsluttes med middag i byen fra kl. 18.30 - sa scet aftenen af til fejring

*EKSTRATILBUD - SE DAG 3 OG ¢

Infroduktion til Excel - for byggegkonomer

Dette korte kursus vil give en grundlceggende introduktion til Excel. Formdlet er at gere alle deltagerne
komfortable med den generelle anvendelse af Excel. Dette for at sikre, at alle er bedre rustet fil at f& det
fulde udbytte af de lidt mere avancerede anvendelser af Excel, der vil blive intfroduceret senere i
forbindelse med specielt successiv kalkulation og totalgkonomi.

Mere specifikt vil der blandt andet blive lagt veegt pd falgende emner:

* Formatering af celler, herunder antal decimaler, decimalkomma eller punktfum og fejlmeddelelser

* Anvendelsen af formler, herunder indtastning af simple formler, scetning af parenteser, anden
tegnscetning, kopiering af formler og anvendelse af relative og faste referencer

Vi anbefaler, at man scetter tid af til at deltage i begge kursusdage — og hvis man ikke far udbytte af
dagen, kan man gé& fra undervisningen. Dag 9 plejer de fleste dog at f& udbytte af.
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